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ACTA DE SESION No. GIA-ITST-SO/2022

Sesion de Instalacién del Grupo Interdisciplinario
de Archivos del Instituto Tecnolégico Superior de Tepeaca
28 de febrero de 2022

En San Pablo Actipan, Tepeaca de Negrete, Puebla, siendo las diez horas, del 28 de febrero de 2022, reunidos
en la oficina que ocupa la Direccidn General del Instituto Tecnoldgico Superior de Tepeaca, ubicado en
Avenida Tecnoldgico S/N, del mismo lugar, se encuentran presentes, previa convocatoria los CC. Gabriel Israel
Avendafio Marzoa, Encargado de Despacho de la Direccidn General; Carolina Ramirez Olivarez, Titular del
Area Coordinadora de Archivos; Gabriela Cecilia Portes Flores Lara, Subdirectora de Administracion y
Finanzas; Nora Jaqueline Garcia Carrillo, Titular de la Unidad de Transparencia y subdirectora de Planeacién
y Evaluacién; Flor del Carmen Rebolledo Montes, Titular del Organo Interno de Control; Estela Nava Casteldn,
Titular del Area Juridica Interna, José Ricardo Ramirez Benitez, Jefe del Departamento de
Telecomunicaciones y Sistemas; yT|tuIares de las areas o unidades administrativas, con el objeto de celebrar
la INSTALACION Y PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEACA, DEL ANO 2022, ----------=omommmmm oo
En uso de la palabra, la C. Carolina Ramirez Olivarez, da la bienvenida a los presentes, por lo que se da inicio
formal a la reunion para llevar a cabo la Instalacién y Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
de Archivos del Instituto Tecnoldgico Superior de TePeaca. ==--=======mmmmmmm s oo -

LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACI(')N DE QUORUM -~ RLGULETTEEEEEE R P e PR
Se procede a pasar lista de asistencia y al estar presentes los 27 funcionarios y funcionarias convocados para
integrar el Grupo Interdisciplinario, se declara la existencia de quérum requerido para la celebracién de la
Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del afio 2022, por o tanto los acuerdos

gque se tomen tendran validez para la toma de decisiones referentes a los temas de Gestién documental y ~
Administracién de Archivos en posesidn del Instituto Tecnoldgico Superior de Tepeaca.---=-===------c-emcmcmcnue .
INSTALACION FORMAL Y NOMBRAMIENTO DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE (
ARCHIVOS (GIA). —mmm - em oo e o e e oo e e e e e e e

La Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carolina Ramirez Olivarez, procede a proponer la
integracién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto Tecnoldgico Superior de Tepeaca, de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 6 inciso A) fraccién V de la Constitucién Politica de lo
Estados Unidos Mexicanos; 12, fracciéon VIl inciso e) de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberan
de Puebla; y 50, 51,52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos, para quedar de la siguiente manera; -----------

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos: ---
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Nombre Cargo oficial
Desempefio en el Grupo
Gabriel Israel Avendafio Encargado del Despacho de la
1 Marzoa Direccidon General del Instituto Presidente
Techoldgico Superior de Tepeaca
5 Carolina Ramirez Olivarez Encargada de la Direccion de Titular del Area
Planeaciéon, Administracién y Finanzas | Coordinadora de Archivos
3 Estela Nava Castelan Auxiliar Juridico Interno Juridico
Elvira Elizabeth Cortés ié i
4 Aguirre Subdirectora Académica Plangaaon ylo mejora
continua
_ Flor del Carmen Rebolledo i 3 3
. S Montes Titular Organo Interno de Control Organo Interno de control
9 _
Cg Nora Jaqueline Garcia . _ S .
6 Carrillo Titular de la Unidad de Transparencia | Unidad de Transparencia
3
< 7 José Ricardo Ramirez Jefe del Departamento de Tecnologias de la
Benitez Telecomunicaciones y Sistemas Informacién o)
. o . . L. P NG
8 Gabriela Cecilia Portes Subdirectora de Administracién y Area productora de @ )
Flores Lara Finanzas informacioén N 1 '
] . . e I'e 3 (“: P
9 Alma Laura Soto Ruanova Subdlrgf:tora de Vinculaciony Area proquctora de R Q
% Extensidn informacidén
10 José Luis Sudrez Cuautle Jefe de_ Division de Ingenieria Area proqEJctora de
Industrial informacién Y
T Victor Hugo Caro Gasca Encargadg de Ig DIVISIO{’\ de Ingenieria Area proqlgctora de C
en Industrias Alimentarias informacion R
1 José Atonaltzin Maldonado | Jefe de Divisién de Ingenieria en Area productora de
Ortiz Tecnologias de la Informacion informacion
13 Erika Ivonne Teutle Jefa de Divisidn de Ingenieria en Area productora de
' Nombre Gestién Empresarial informacién
14 Victor Hugo De Romén Jefe de Divisidn de Gastronomia ,_Area proglyctora de \\J
Mello informacidén (
15 QirEHEa) PSPVl SZelUEz Jefa del Departamento de Vinculacion Area proc.iEJctora de \
Becerra informacidén
(\ \ 16 Efrain Cotto Jiménez Je’fe. del Departamento de Ciencias Area proo_iyctora de
Basicas informacion
17 Rafael Tovany Leén Encargado del ergrtamento de Area proc.iyctora de
Desarrollo Académico informacidén
18 Graciela Méndez Nery Jefa del Departamento de Actividades Area proc;lyctora de
Extraescolares informacidén
ey i Y
Loly Q N-ﬁ.ﬂio =z o
: % 'i - s
Av. Tecnblb San Pabla Actipan, Tepeaca, Puebla, C.P. 75219
els=01 223} 275 1449 y (223) 275 0048 Ext. 100,
e-mail: itstepea yahoo.com.mx; direccion.general@tepeaca.tecnm.mx
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Encargado de la Jefatura del A= oretlctnrs I
< 19 Osvaldo Aguilar Loya Departamento de Educacién . prod
) S L informacién
Continua y Servicios Tecnoldgicos
>0 Omar Flores Martinez Jefe del Deplartamento De Pla.n,eauon Area proc;lyctora de
Programacién y Presupuestacion informacién
) Encargado del Departamento de Area productora de
2l Rufino Analco Mendoza Recursos Financieros y Contabilidad informacién B
52 Bernardino Fuentes Solar Jgfe de Divisiéon de ngenlerla en Area proc.iyctora de
Sistemas Computacionales informacién
- o Encargado de la Jefatura del | Area productora de
23 22?;?15 Adrian Contreras Departamento de Estadistica y informacién —
Evaluacién | <
P Area productora de Y
24 | Abraham Zenteno Sanchez ‘éiii%‘i'e‘zepartamemo de Servicios forrmation c&
el Jefa del Departamento de Factor Area productora de
25 | Graciela Gallegos Acosta HUM&No informacién
26 Arturo Cerén Pérez Jefe d.el Departamgnto de Recursos Area procﬁgctora de
Materiales y Servicios informacién f

La Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carolina Ramirez Olivarez, procede a informar a los
integrantes del grupo interdisciplinario, la funcién que desempefaran en el &mbito de sus atribuciones,
que serd la de coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a

(N la documentacidn que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las

Nf‘-ﬁ ~  areas o unidades administrativas productoras de la documentacidon en el establecimiento de los valores

N documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental durante el proceso de

r"-'\\ elaboracién de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el
(\ \ catalogo de disposicién documental; para lo cual se transcriben los siguientes articulos:

. i e e e i e

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento
y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;
3 ll. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series, la
planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:
a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico qu
ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidade
administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mds alt
nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificaciéon de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;
b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

els«0] 223) 2751449 y (223) 275 0048 Ext 100
e-mail: itstepea yahoo.com.mx; direccion.general@tepeaca.tecnm.mx
www.tecnm.mx; www.tepeaca.tecnm.mx
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3 c) Diplomdtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran
la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor
valor que las copias, @ menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un
territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los

documentos con informacién resumida, y
f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por

Q%\
——————
§ parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
e N 4

conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestién de
riesgos institucional o los procesos de certificacién a que haya lugar.
Il Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado o
operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el marco
-3 normativo que regula la gestién institucional;
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la
% gestion documental y administracién de archivos, y ;
=3 VI. Las demds que se definan en otras disposiciones.

= T e O e

-

Se declara instalado formalmente el GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS (GIA), por lo que, los
acuerdos que se tomen en esta sesién tendran plena validez juridica, asimismo los integrantes de este
Grupo, reconocen que los acuerdos que tome este érgano tienen toda la validez legal, siempre y cuando [~
no contravengan lo establecido en los ordenamientos legales que resulten aplicables, ---------------

[ o

1. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.
La C. Carolina Ramirez Olivarez , Titular del Area Coordinadora de Archivos presenta a los integrantes del

Grupo Interdisciplinario de Archivos el Orden del Dia y solicita su aprobacién en los siguientes términos: --

-—-- Orden del Dia

1. Lectura, discusién y en su caso aprobacién del Orden del Dia.
2. Lectura, discusién y en su caso aprobacién del Calendario de sesiones del GIA para el afio 2022.----

3. Asuntos Generales. ‘\h

Acuerdo GIA-ITST-SO-1-01/28-02-2022. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos aprueban
por unanimidad de votos, el Orden del Dia antes presentado. -

et

It ele=01/223) 275 1449 y (223) 275 0048 Ext. 100,
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2. LECTURA, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES DEL GIA PARA EL
ANO 2022, —--omomee e - e e e e e
La Titular del Area Coordinadora de Archivos presenta a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, la propuesta del Calendario de sesiones para el afio 2022, para su conocimiento y aprobacién: ---

No. Lugar Fecha Hora
Segunda Sesién Oficina que ocupa la Direccién 27 de mayo de 10:00
Ordinaria General del Instituto Tecnoldgico 2022
Superior de Tepeaca.
Tercera Sesién Oficina que ocupa la Direccién 23 de agosto de 10:00
Ordinaria General del Instituto Tecnholdgico 2022
Superior de Tepeaca.
Cuarta Sesién Oficina que ocupa la Direccién 22 de 10:00
Ordinaria General del Instituto Tecnolégico noviembre de
Superior de Tepeaca. 2022

En ese tenor, una vez efectuada la votacion, se emite el siguiente acuerdo:

Acuerdo GIA-ITST-SO-1-02/28-02-2022. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos aprueban\ |
por unanimidad de votos el calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto
Tecnolégico Superior de Tepeaca para el aflo 2022, ---—------———--—mmvmemeen ---
3 ASUNTOS GENERALES. La C. Carolina Ramirez Olivarez, Titular del Area Coordinadora de Archivo
pregunta si hay algdn otro asunto que tratar, manifestando los presentes que por el momento no lo ha

La C. Carolina Ramirez Olivarez, Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que siendo las diez
horas con cincuenta minutos del dia 28 de febrero de dos mil veintidés y no habiendo mas asuntos que,
desahogar, declara concluida la Instalacién y Primera Sesiéon Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
A IV O, = o o oo o o o s e m e

N° Nombre Desempefio en el Grupo

Gabriel Israel Avendafio Marzoa
1 Presidente

Titular del Area

2 Carolina Ramirez Olivarez Coordinadora de Archivos

3 Estela Nava Casteldn Juridico

yahoo.com.mx; direccion.general@tepeaca.tecnm.mx
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Elvira Elizabeth Cortés Aguirre Planeacién y/o mejora i i / s
4 continua fteced /"\’/
Flor del Carmen Rebolledo Montes 3 ’
5 Organo Interno de control
Nora Jaqueline Garcia Carrillo . )
6 Unidad de Transparencia
' , d I ~ v 7 A =
7 José Ricardo Ramirez Benitez Tecno oglas ae la
Informacién N
Gabriela Cecilia Portes Flores Lara Area productora de (\ M
8 \ ..
informacién Q,
- - = 5
9 Alma Laura Soto Ruanova ﬁjrfeoamp’)];cz:?gr::tora Eb C%
A ductora d S —
10 José Luis Sudrez Cuautle Area proguctora de ;ﬁé
informacion
. .
n Victor Hugo Caro Gasca Area proglyctora &8 %
informacion
g
12 José Atonaltzin Maldonado Ortiz Area proc;lyctora de % /
informacion L
13 Erika Ivonne Teutle Nombre e proc.jyctora & ’W
informacién ,
14 | Victor Hugo De Roman Mello Area productora de %/
informacién C
15 Ameérica Pilar Veldzquez Becerra Area proqEJctora de d %
informacién
16 Efrain Cotto Jiménez Area proqlEJctora ae - — '
informacién d
17 Rafael Tovany Ledn {_&rea proc_lyctora ae '
informacidén
18 Graciela Méndez Nery Area proc.:lyctora de
informacién
. Area productora de
19 Osvaldo Aguilar Loya informacion
20 Omar Flores Martinez Area pI’O(?IEJCtOI’a de
informacién
21 Rufino Analco Mendoza Area proqEJctora de
informacién
22 Bernardino Fuentes Solar Area proglyctora gs
informacién

e-mail: itstepea
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Area productora de

23 | Santos Adriadn Contreras Cerén informacién
. Area productora de

24 | Abraham Zenteno Sanchez informacién
' Area productora de

25 | Graciela Gallegos Acosta informacién

Arturo Cerdén Pérez

Area productora de
informacién

e-mail: itstepea
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